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[bookmark: _Toc132273088][bookmark: _Toc199161144]An wen wenden Sie sich, wenn Sie organisatorische Fragen haben?

Telefon:                                                  E-Mail:   
   Öffnungszeiten des Sekretariats: 
   
	Name
	Raum
	Telefon
	Berufsgruppe / Schulart

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






Schulleiter:					
Stellvertretender Schulleiter:				
Abteilungsleiter Einzelhandel:				
Beratungslehrer:					
Jugendsozialarbeit:					
SMV:							
Inklusionsbeauftragte:					






[bookmark: _Toc199161145]Unterstützungsangebote 


Hier können Bilder sowie Kontaktdaten beispielsweise von Beratungslehrkräften eingefügt werden. 



[bookmark: _Toc199161146]Wie sind die Unterrichtszeiten geregelt?



Hier können die Unterrichts- und Pausenzeiten eingefügt werden.  




















[bookmark: _Toc132273091][bookmark: _Toc199161147]Checkliste Schuljahresanfang
	
Damit die Einschulung reibungslos verlaufen kann, ist es notwendig, dass Lehrkräfte und Schüler/innen einige Aufgaben zügig und zu einem bestimmten Termin erledigen.
Hier ist eine kleine Checkliste, um nachzuschauen, was noch erledigt werden muss.

	„Was muss ich noch erledigen?“

	
Was?
	bis wann?
	

	ORGANISATORISCHES
	
	

	· 
	Scool Abo ausfüllen (lassen)
	
	

	· 
	Aktuelles Lichtbild für Schülerausweis mitbringen 
	
	

	· 
	
	
	

	LERNMATERIAL  prüfen, ob bereits vorhanden, sonst bei Sammelbestellung bestellen oder kaufen


	· 
	Schulbücher
	
	

	· 
	Aufgeladenes Tablet
	
	

	· 
	Aufgeladener Stift
	
	

	· 
	Kopfhörer
	
	

	· 
	Taschenrechner
	
	

	· 
	Schere
	
	

	· 
	Klebstift 
	
	

	· 
	Kugelschreiber
	
	



Die Lehrkräfte behalten sich vor, Schüler/innen, die keine Lernmaterialien dabei haben, nach Hause zu schicken, um diese zu holen. Ist das nicht möglich, kann der/die Schüler/in nicht in vollem Umfang am Unterricht teilnehmen. Er /Sie kann dann in den Betrieb geschickt werden.

Unterschrift Betrieb
Unterschrift Schüler/in


[bookmark: _Toc199161148]Stundenplan 

Tragen Sie hier Ihren Stundenplan ein!
	Stunde / Uhrzeit 
	Montag
	Dienstag
	Mittwoch
	Donnerstag
	Freitag

	1. Stunde
8:00 – 8:45
	
	
	
	
	

	2. Stunde
8:50 – 9:35
	
	
	
	
	

	Große Pause
9:35 – 9:50
	
	
	
	
	

	3. Stunde
9:50 – 10:35
	
	
	
	
	

	4. Stunde
10:40 – 11:25
	
	
	
	
	

	Große Pause
11:25 – 11:40
	
	
	
	
	

	5. Stunde
11:40 – 12:25
	
	
	
	
	

	6. Stunde
12:30 – 13:15
	
	
	
	
	

	7. Stunde
13:20 – 14:05
	
	
	
	
	

	8. Stunde
14:10 – 14:55
	
	
	
	
	

	9. Stunde
15:00 – 15:45
	
	
	
	
	

	10. Stunde
15:50 – 16:35 
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[bookmark: _Toc199161149]Meine Fehlzeiten

Tragen Sie hier Ihre Fehlzeiten ein!
	Schuljahr
2023/24
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	September
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Oktober
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	November
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dezember
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Januar
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Februar
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	März
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	April
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mai
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Juni
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Juli
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



e = entschuldigt    ue = unentschuldigt


Unterschriften Betrieb: 
November                                                       Februar                                                             Mai                                                             Juli   
___________________________                      ___________________________                       ___________________________               ___________________________  
[bookmark: _Toc199161150]Meine Termine im ersten Halbjahr (SJ xx):


Hier kann der Schulferienplaner für das jeweilige Schuljahr eingefügt werden. 
	

[bookmark: _Toc199161151]Meine Termine im zweiten Halbjahr (SJ xx):
	
[bookmark: _Toc199161152]Notenübersicht für das erste Schulhalbjahr
	Fach
	Noten Klassenarbeiten
	Mündliche Noten
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Unterschrift Betrieb:
[bookmark: _Toc199161153]Notenübersicht für das zweite Schulhalbjahr
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Unterschrift Betrieb:
[bookmark: _Toc199161154]Das Lerntagebuch zum Erfolg für Schülerinnen und Schüler
[bookmark: _Toc199161155]Ein Leitfaden zur Anwendung:

· Ich lerne selbstständig Dinge zu planen.

· Ich lerne in meinem eigenen Tempo.

· Ich lerne mich selbst einzuschätzen.

· Ich lerne, Verantwortung für mein Handeln zu übernehmen.

· Ich unterstütze und helfe anderen.


· Ich führe regelmäßig Lernberatungsgespräche mit der mir zugeteilten Lehrkraft, die mich beim Lernen begleitet.

· Für das Gespräch bringe ich mein Lerntagebuch mit.

· Ich informiere meinen Betrieb regelmäßig über meine Lernfortschritte, mein Lernverhalten und mein soziales Engagement.


[bookmark: _Toc199161156]Der Wegweiser für die Betriebe
Ich unterstütze meinen Azubi, indem ich regelmäßig mit ihr / ihm über folgende Punkte spreche:
· das Lernen im Unterricht
· das Lernen in der offenen Lernzeit
· das Lernen in Projekten
· den schulischen Alltag
· den Einsatz für die Gemeinschaft
· die Lernentwicklung
· das Schulklima
Ich weiß, dass das Lerntagebuch ein wichtiges Kommunikationsmittel zwischen Schule und Betrieb ist.
Ich unterstütze die pädagogische Arbeit der Schule mit dem Lerntagebuch durch meine regelmäßige Unterschrift.



Betriebeseite
Die Betriebeseite dient den Lehrkräften und den Betrieben zum Austausch!












































Betriebeseite

[bookmark: _Toc199161157]Infos zur „Offenen Lernzeit“
In der offenen Lernzeit arbeiten Sie selbständig und in Ihrem eigenen Lerntempo.
Während der offenen Lernzeit können Sie entscheiden, ob Sie Neues erarbeiten und/oder Unterrichtsthemen vertiefen oder üben. 
Die Unterlagen, welche Ihnen die Lehrkraft zur Verfügung stellt, sind in den Moodlekursen integriert. Sie bearbeiten die Aufgaben digital und legen die Lösungen in Ihrem Ordner in GoodNotes ab.
Während der offenen Lernzeit finden Lernberatungsgespräche statt, zu denen jede/r Schüler/in einzeln zwei bis drei Mal pro Schuljahr eingeladen wird. 

[bookmark: _Toc199161158]Infos zur Lernberatung
Im Laufe eines Schuljahres nehmen Sie zwei bis drei Mal an der Lernberatung teil. 
Das Beratungsgespräch führt die Lehrkraft der offenen Lernzeit mit Ihnen. Ziel ist es, Ihr Lernverhalten und den Lernerfolg zu reflektieren.
Für einen reibungslosen Gesprächsablauf bereiten Sie sich auf die Lernberatung vor, indem Sie das Formular „Lernberatung“ ausfüllen. Dabei geht es um folgende Fragen:
1. Was gelingt Ihnen gerade in der Schule und im Betrieb gut?
2. Welche Wünsche / Erwartungen haben Sie?
3. Wo gibt es vielleicht noch Schwierigkeiten?
4. Welche konkreten Schritte helfen Ihnen bei der Erreichung der Ziele?
Mithilfe dieser Fragen tauschen Sie sich über Ihr Lernverhalten aus und erhalten von der Lehrkraft Unterstützung, um Ihren Lernerfolg stetig zu steigern. 
Außerdem ist Folgendes noch wichtig:
· Die Teilnahme an den Lernberatungsgesprächen ist für alle SchülerInnen verpflichtend.
· Die Inhalte des Gespräches werden vertraulich behandelt.
· Die Lernberatung und die damit verbundenen Ziele werden schriftlich dokumentiert.
· Die vereinbarten Ziele werden in der nächsten Lernberatung überprüft.










[bookmark: _Toc199161159]Unsere erste Lernberatung
Verhalten im Unterricht

Unsere gemeinsam vereinbarten Regeln für den Unterricht:
·     
·   
·   
·   
·   
·   

Diese beiden Regeln für das Verhalten im Unterricht sind mir besonders wichtig:
·   
· 


[image: ]

[bookmark: _Toc199161160]Meine persönlichen Ziele für das Schuljahr ________

	Ziel 1:

	

	

	Wie kann ich das Ziel erreichen?

	

	

	Ziel 2:

	

	

	Wie kann ich das Ziel erreichen?

	

	

	Ziel 3:

	

	

	Wie kann ich das Ziel erreichen?

	

	





Datum:__________________
[bookmark: _Toc199161161]Vorbereitung auf das Lernberatungsgespräch
Meine Notizen aus dem Lerntagebuch:






Das gelingt mir gerade in der Schule und im Betrieb gut:




Welche Erwartungen und Wünsche habe ich?




Welche Schwierigkeiten gab es?



Vereinbarungen:

Was will ich bis zur nächsten Lernberatung erreichen?




Was tue ich konkret dafür?





Unterschrift:   ___________________   Schüler/in            ______________________ Lehrkraft
                         












	Datum:__________________
[bookmark: _Toc199161162]Vorbereitung auf das Lernberatungsgespräch
Meine Notizen aus dem Lerntagebuch:






Das gelingt mir gerade in der Schule und im Betrieb gut:




Welche Erwartungen und Wünsche habe ich?




Welche Schwierigkeiten gab es?



Vereinbarungen:

Was will ich bis zur nächsten Lernberatung erreichen?




Was tue ich konkret dafür?





Unterschrift:   ___________________   Schüler/in            ______________________ Lehrkraft
                         


	
Datum:__________________
[bookmark: _Toc199161163]Vorbereitung auf das Lernberatungsgespräch
Meine Notizen aus dem Lerntagebuch:






Das gelingt mir gerade in der Schule und im Betrieb gut:




Welche Erwartungen und Wünsche habe ich?




Welche Schwierigkeiten gab es?



Vereinbarungen:

Was will ich bis zur nächsten Lernberatung erreichen?




Was tue ich konkret dafür?





Unterschrift:   ___________________   Schüler/in            ______________________ Lehrkraft
                         

































[bookmark: _Toc199161164]Lernen mit dem Tablet

	Schulwoche vom                                bis 

	
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	Anmerkungen

	Die Arbeit mit dem Tablet finde ich …
	
	
	
	

	Das Arbeiten mit dem Tablet klappt bei mir …
	
	
	
	

	Ich habe das Unterrichtsmaterial gesichert. 
	
	
	
	




[bookmark: _Toc199161165]Mein Lerntagebuch
Das Lerntagebuch ist das wichtigste Werkzeug, um Sie beim Lernen zu unterstützen. Mit dem Lerntagebuch können Sie das eigene Lernen überprüfen: Sie sehen, in welchen Bereichen Sie Fortschritte erzielt haben und wo Sie sich noch weiter verbessern können. Die eigenen Fortschritte zu erkennen motiviert. Zu wissen, welche Herausforderungen noch vor einem liegen, hilft einem diese anzupacken. 
Die Einträge im Lerntagebuch dienen als Grundlage für die Lernberatung, um Sie noch besser beim Lernen zu unterstützen. Damit dies gelingt, sollten Sie Folgendes beachten:
· Füllen Sie das Lerntagebuch regelmäßig und sorgfältig aus, d.h. 1x pro Woche.
· Nehmen Sie sich Zeit und beschreiben Sie ruhig und ausführlich.
· Die Einschätzungen sind nach Fächern zu bewerten. Geben Sie beim jeweiligen Fach auch das Thema an, das in der Woche behandelt wurde, damit Sie später noch wissen, bei welchen Themen Sie eventuell Schwierigkeiten hatten.
· Das Lerntagebuch ist persönlich. Geben Sie also Ihre eine ehrliche Einschätzung ab, denn es geht um das eigene Lernen.






Auftrag:
Notieren Sie in dieser Tabelle, wann Sie welches Training zu den Basiskompetenzen „Lesen“, „Schreiben“, „Zuhören“ gemacht haben. Z. B.: 23.02.2024 „Die Bewerbungsunterlagen“ in der Spalte Lesen eintragen.
[bookmark: _Toc199161166]Übersicht „Meine Trainings der Basiskompetenzen“

	Datum:
	Lesen
	Schreiben
	Zuhören

	Bsp.: 23.02.2024
	Die Bewerbungsunterlagen
	
	

	
	


	
	

	
	


	
	

	
	


	
	

	
	


	
	

	
	


	
	

	
	


	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	


	
	
	

	Datum:
	Lesen
	Schreiben
	Zuhören
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	So geht es mir gerade in
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