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Kriterien sehr gut  ungenügend   Note: 
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Überschriften 
einsetzen 

passend zu Haupt- und 
Unterthemen, aufeinan-
der aufbauend, den Inhalt 
leicht erfassbar machend  

 
fehlen, unpassend, nicht 
aussagekräftig, falsch  

50% 

  

Struktur und 
Gewichtung vor-

nehmen 

Haupt- und Neben- 
punkte sind zielgerichtet 
aufgebaut, Aussagen wer-
den hervorgehoben 

 
nicht gegliedert, keine 
Struktur erkennbar, nicht 
aufbauend  
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Bilder, Symbole 
und Grafiken 
verwenden 

Bilder, Symbole oder Gra-
fiken sind aussagekräftig 
und unterstreichen be-
wusst Aussagen, Quellen 
umfassend angegeben 

 
keine oder falsche Bilder, 
Symbole oder Grafiken,  
Quellen falsch angegeben 
oder fehlen 

  

Schrift einsetzen 
- analog 

klare Schrift, bewusster 
Einsatz von  Schriftarten, 
Einsatz von Abständen, 
Einzüge zur Unterstrei-
chung der Aussagen 

 
unleserlich, Abstände und 
Einzüge nicht erkennbar, 
diffuses Schriftbild 

  

Schrift einsetzen 
- digital 

bewusste Auswahl von  
Schriftarten, Schriftgröße, 
Einsatz von Abständen, 
Einzügen zur Unterstrei-
chung der Aussagen 

 
Schrift schlecht lesbar, 
passt nicht zur Aussage, 
Einzüge und Abstände 
fehlen 

  

Schriftformatie-
rung nutzen  

fett, kursiv, Unter-
streichung  

Schriftformatierungen un-
terstreichen den Aufbau 
und die Aussagen  

 
Formatierung fehlt oder 
ist falsch eingesetzt 

  

Farben  
einsetzen 

Farben unterstreichen 
den Aufbau und die Aus-
sagen, Farbwirkung wird 
bewusst eingesetzt  

 
Farben fehlen, viel zu 
viele Farben, Farbwirkung 
falsch eingesetzt 
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Sprache  
einsetzen 

sicher in Satzbau, Wort-
wahl, sprachlich korrekt, 
verständlich, aussagekräf-
tige Stichpunkte, eigene 
Texte/Formulierungen 

 
unverständlich, umständ-
lich,  unangemessen, ab-
geschriebene Texte/For-
mulierungen 

  

Fachsprache 
nutzen 

gezielter Einsatz, korrekt 
 

falsche Formulierung und 
Einsatz 
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 Richtigkeit 
sachlich richtig, aktuelle 
Anwendungsbeispiele 

 
sachliche Fehler, unpas-
sende Beispiel 

50% 
  

Vollständigkeit 
vollständig, angemessene 
Gewichtung von Haupt- 
und Nebenpunkten 

 
wichtige Punkte zu kurz, 
nebensächliche Punkte zu 
ausführlich   

Beobachtung/Bemerkung auf der Rückseite! Endnote   
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